
                Приложение  
                к распоряжению администрации  
                городского округа Солнечногорск 
                от ____________ № ___________ 

 
ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОТДЕЛЕ РЕКЛАМЫ УПРАВЛЕНИЕ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА, 
РЕКЛАМЫ И РАЗВИТИЯ СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК 
 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Отдел рекламы Управления потребительского рынка, рекламы и развития 
сельского хозяйства администрации городского округа Солнечногорск (далее - 
Отдел) является структурным подразделением администрации городского округа 
Солнечногорск Московской области (далее – администрация).  

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской 
Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами; 
указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями  
и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Московской 
области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Московской области, 
постановлениями Правительства Московской области, Уставом городского округа 
Солнечногорск, иными нормативно правовыми актами городского округа 
Солнечногорск и настоящим Положением. Положение об Отделе утверждается 
администрацией городского округа Солнечногорск Московской области. 

1.3. Отдел в своей деятельности подчиняется непосредственно начальнику 
Управления потребительского рынка, рекламы и развития сельского хозяйства 
администрации городского округа Солнечногорск.  

1.4. Положение об Отделе, а также должностные инструкции работников 
Отдела утверждаются распоряжением администрации городского округа 
Солнечногорск.  

1.5. Руководство Отделом осуществляет начальник Отдела рекламы 
Управления потребительского рынка, рекламы и развития сельского хозяйства 
администрации городского округа Солнечногорск, назначаемый на должность  
и освобождаемый от должности Главой городского округа Солнечногорск  
в установленном действующим законодательством порядке. 

1.6. Информационное, материально-техническое, транспортное обеспечение 
деятельности Отдела, а также санитарно-бытовое обслуживание его работников 
осуществляют соответствующие структурные подразделения администрации 
городского округа Солнечногорск. 

 
2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОТДЕЛА 

Основными целями и задачами Отдела являются:  
2.1. Обеспечение формирования и проведения органами местного 

самоуправления городского округа Солнечногорск единой рекламно-



информационной политики на территории городского округа Солнечногорск в сфере 
распространения наружной рекламы. 

2.2. Обеспечение формирования и соблюдения единого рекламно-
информационного пространства на территории городского округа Солнечногорск. 

2.3. Организация и осуществление контроля за размещением на территории 
городского округа Солнечногорск объектов наружной рекламы и информации (далее 
– ОНРИ), их целевым использованием и соответствием выданной разрешительной 
документации, а также за соблюдением внешнего архитектурного облика 
сложившейся застройки, градостроительных норм и правил, требований 
безопасности при размещении ОНРИ. 

2.4. Выявление и принятие мер, направленных на пресечение фактов 
нарушения законодательства Российской Федерации о рекламе, муниципальных 
нормативных правовых и иных правовых актов городского округа Солнечногорск  
в сфере размещения наружной рекламы и информации. 

2.5. Организация работы по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на территории городского округа Солнечногорск  
и аннулированию таких разрешений, а также организация работы по выдаче 
предписаний о демонтаже незаконно установленных ОНРИ на территории 
городского округа Солнечногорск. 

2.6. Обеспечение соответствия требованиям законодательства РФ о рекламе, 
муниципальных нормативных правовых и правовых актов городского округа 
Солнечногорск в сфере размещения наружной рекламы при выдаче и аннулировании 
разрешений на установку и эксплуатацию ОНРИ. 

2.7. Обеспечение исполнения полномочий исполнительно-распорядительного 
органа местного самоуправления городского округа Солнечногорск по решению 
вопросов местного значения в сфере наружной рекламы, осуществляемые  
в соответствии с Федеральным законом «О рекламе». 

2.8. Обеспечение законности, информационной открытости, принципов 
добросовестной конкуренции при проведении органами местного самоуправления 
городского округа Солнечногорск единой рекламно-информационной политики  
в сфере распространения наружной рекламы и информации. 

 
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА 

Отдел в соответствии с реализуемыми целями и возложенными задачами 
выполняет следующие функции: 

3.1. Выявление проблем в сфере наружной рекламы и рекламно-
информационного обеспечения населения на территории городского округа 
Солнечногорск (далее – городской округ) и подготовка предложений по их решению. 

3.2. Рассмотрение заявлений заинтересованных лиц о выдаче разрешений  
на установку и эксплуатацию ОНРИ на территории городского округа 
Солнечногорск. 

3.3. Подготовка и выдача разрешений на установку и эксплуатацию ОНРИ  
на территории городского округа Солнечногорск. 

3.4. Подготовка и выдача решений об отказе в выдаче разрешений на установку 
и эксплуатацию ОНРИ на территории городского округа Солнечногорск. 



3.5. Подготовка и выдача решений об аннулировании разрешений на установку 
и эксплуатацию ОНРИ на территории городского округа Солнечногорск. 

3.6. Подготовка и выдача предписаний о демонтаже ОНРИ на территории 
городского округа и направление предписаний о демонтаже ОНРИ владельцам  
для исполнения. 

3.7. Разработка конкурсной (аукционной) документации на право заключения 
договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных 
участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности 
городского округа Солнечногорск, а также на земельных участках, государственная 
собственность на которые не разграничена. 

3.8. Организация и проведение конкурса (аукциона) на право заключения 
договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных 
участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности 
городского округа, а также на земельных участках, государственная собственность 
на которые не разграничена. 

3.9. Ведение реестра ОНРИ, размещенных на территории городского округа 
Солнечногорск. 

3.10. Организация и ведение учета выданных разрешений на установку  
и эксплуатацию ОНРИ на территории городского округа Солнечногорск. 

3.11. Предоставление статистических данных и иных документов (материалов) 
по запросам органов государственной власти, исполнительных органов 
государственной власти Московской области и иных уполномоченных организаций 
по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела. 

3.12. Разработка и подготовка Схемы размещения рекламных конструкций,  
а также внесение изменений и дополнений в Схему размещения рекламных 
конструкций на земельных участках независимо от форм собственности, а также  
на зданиях или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности 
субъектов Российской Федерации, муниципальной собственности. 

3.13. Разработка, утверждение и реализация ежегодно разрабатываемых 
концепций праздничного, тематического и праздничного светового оформления 
городского округа Солнечногорск Московской области. 

3.14. Работа с региональными информационными программами по вопросам, 
отнесенным к компетенции Отдела. 

3.15. Разработка и исполнение муниципальных программ, необходимых  
для реализации полномочий в сфере рекламы. 

3.16. Создание комиссий и рабочих групп для содействия реализации 
полномочий Отдела. 

3.17. Разработка административных регламентов проведения проверок ОНРИ, 
установленных на территории городского округа Солнечногорск, на предмет 
выполнения владельцами рекламных конструкций требований действующего 
законодательства в сфере рекламы, муниципальных нормативных правовых и иных 
правовых актов органов местного самоуправления городского округа Солнечногорск 
в сфере размещения наружной рекламы. 

3.18. Осуществление контроля за соответствием, техническим состоянием, 
внешним видом и целевым использованием ОНРИ, размещенной на территории 



городского округа, требованиям федерального законодательства о рекламе, а также 
за установкой и эксплуатацией рекламных конструкций. 

3.19. Организация/проведение выездных мероприятий с целью выявления 
незаконно установленных и эксплуатируемых объектов наружной рекламы  
и информации на территории городского округа Солнечногорск. 

3.20. Организация и осуществление мероприятий по выявлению на территории 
городского округа Солнечногорск самовольно установленных рекламных 
конструкций. Составление актов о выявленных ОНРИ (рекламных конструкциях)  
и выдача предписаний о демонтаже незаконно (самовольно) размещенных ОНРИ 
(рекламных конструкций). 

3.21. Направление материалов по выявленным фактам самовольной установки 
ОНРИ в правоохранительные органы, должностным лицам, уполномоченным  
на составление протоколов об административных правонарушениях, 
предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях, Кодексом об административных правонарушениях Московской 
области информации для принятия мер административного воздействия  
к нарушителям законодательства о рекламе. 

3.22. Подготовка предписаний о демонтаже рекламных конструкций  
по основаниям, предусмотренным федеральным законодательством о рекламе,  
и выдача их владельцам рекламных конструкций или собственникам, или иным 
законным владельцам недвижимого имущества, к которым присоединены рекламные 
конструкции в случаях, установленных Федеральным законом о рекламе. 

3.23. Подготовка документации, необходимой для организации демонтажа 
самовольно установленных рекламных конструкций, а также размещенных  
с нарушением условий заключенных договоров на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций, за счет местного бюджета в случаях, установленных 
федеральным законом о рекламе. 

3.24.  Организация мероприятий по демонтажу рекламных конструкций за счет 
местного бюджета. 

3.25. Осуществление в установленном законом порядке действий, 
направленных на привлечение к ответственности лиц, нарушивших требования 
Федерального законодательства о рекламе, положений нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления городского округа в сфере размещения наружной 
рекламы. 

3.26. Подготовка предложений по их обновлению, реставрации установленных 
рекламных конструкций. 

3.27. Организация и проведение мониторинга рекламных конструкций, 
расположенных на территории городского округа Солнечногорск. Направление 
владельцам рекламных конструкций предписаний (уведомлений) с указанием сроков 
устранения нарушений, выявленных в процессе мониторинга. 

3.28. Подготовка проектов распоряжений, постановлений Главы городского 
округа Солнечногорск в сфере наружной рекламы на территории городского округа 
Солнечногорск. 



3.29. Организация работы по исполнению нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления городского округа Солнечногорск по вопросам 
размещения наружной рекламы. 

3.30. Осуществление взаимодействия с рекламораспространителями  
по вопросам размещения социальной рекламы. 

3.31. Организация мероприятий по распространению социальной наружной 
рекламы на стендовых рекламных конструкциях. 

3.32. Организация и проведение выездных совещаний для определения места 
размещения рекламных конструкций, и организация последующего контроля  
за установкой рекламной конструкции. 

3.33. Подготовка справок, служебных записок, пояснений и иных материалов, 
необходимых для предоставления в правоохранительные и судебные органы. 

3.34. Рассмотрение обращений физических и юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей по вопросам, входящим в компетенцию Отдела. 

3.35. Организация приема заявлений о выдаче разрешений на установку  
и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа 
Солнечногорск, регистрация принятых заявлений.  

3.36. Проведение проверки поступивших в отдел документов, необходимых 
для оформления разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, 
на соответствие требованиям Федерального закона о рекламе.  

3.37. Осуществление контроля за оплатой заявителями государственной 
пошлины за подготовку, оформление, выдачу разрешений на установку  
и эксплуатацию рекламных конструкций, а также за совершение иных связанных  
с выдачей разрешений действий. 

3.38. Осуществление взаимодействия с органами Государственного 
административного-технического надзора по вопросам размещения ОНРИ  
на территории городского округа Солнечногорск. 

3.39. Разработка предложений, направленных на увеличение доходной части 
бюджета городского округа Солнечногорск от наружной рекламы. 

3.40. По распоряжению заместителя Главы администрации городского округа 
Солнечногорск, курирующего деятельность Отдела, исполняет иные функции,  
в соответствии с возложенными на Отдел целями и задачами. 

 
4. ПРАВА ОТДЕЛА 

В соответствии с возложенными задачами и функциями Отдел наделен 
правами: 

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке в структурных 
подразделениях администрации городского округа Солнечногорск, органах местного 
самоуправления городского округа Солнечногорск, органах государственной власти, 
органах исполнительной власти Московской области, и иных учреждениях, 
организациях и предприятиях, независимо от организационно-правовой формы  
и формы собственности, документы, сведения и иную информацию, необходимую 
для решения вопросов, находящихся в компетенции Отдела. 

4.2. Организовывать и проводить совещания по вопросам, входящим  
в компетенцию Отдела. 



4.3. Привлекать в установленном порядке и по согласованию с Главой 
городского округа Солнечногорск, заместителем Главы городского округа 
Солнечногорск, координирующим деятельность Отдела рекламы администрации 
городского округа Солнечногорск, к осуществлению мероприятий, проводимых 
Отделом, научно- исследовательские организации, специалистов  
в сфере рекламы. 

4.4. Подготавливать и направлять материалы, необходимые для обращения  
в правоохранительные органы в целях привлечения к административной 
ответственности лиц, допустивших нарушения Федерального законодательства  
в сфере размещения ОНРИ. 

4.5. Вносить на рассмотрение Главы городского округа Солнечногорск, 
заместителя Главы городского округа Солнечногорск предложения  
по совершенствованию деятельности органов местного самоуправления городского 
округа Солнечногорск в сфере размещения ОНРИ. 

4.6. Пользоваться в установленном порядке информационными ресурсами 
администрации городского округа Солнечногорск. 

4.7. Запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей 
организаций, учреждений, предприятий независимо от организационно-правовой 
формы и формы собственности, структурных подразделений администрации 
городского округа Солнечногорск других муниципальных образований информацию, 
необходимую для осуществления полномочий Отдела (за исключением информации, 
отнесенной законодательством к сведениям, составляющим государственную  
и коммерческую тайну) о проводимых мероприятиях, принятых решениях, 
постановлениях, распоряжениях, а также аналитические, информационные  
и справочные материалы по важнейшим политическим и социально-экономическим 
проблемам жизнедеятельности городского округа Солнечногорск. 

4.8. Представлять в пределах своей компетенции администрацию городского 
округа Солнечногорск в органах государственной власти и местного самоуправления, 
иных организациях. 

4.9. Присутствовать на всех рабочих мероприятиях, проводимых органами  
и структурными подразделениями администрации городского округа Солнечногорск. 

 

5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОТДЕЛА 

5.1. Руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник Отдела, 
назначаемый и освобождаемый от должности Главой городского округа 
Солнечногорск. 

5.2. Начальник Отдела несет персональную ответственность за неисполнение 
или ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций. 

5.3. Работники Отдела, являющиеся муниципальными служащими,  
на которых распространяются права, обязанности, ограничения и запреты, 
предусмотренные Федеральным законодательством и законодательством 
Московской области о муниципальной службе, а также лица, исполняющие 
обязанности по техническому обеспечению деятельности администрации городского 



округа Солнечногорск и осуществляющие свою деятельность в Отделе  
в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации. 

5.4.Сотрудники Отдела несут ответственность за неисполнение  
или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, определенных 
соответствующими должностными инструкциями. 

5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами 
государственной власти Российской Федерации и Московской области, органами 
местного самоуправления городского округа Солнечногорск, и иными 
организациями независимо от организационно-правовой формы и формы 
собственности, расположенными на территории городского округа Солнечногорск. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


